PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARAVAL/MG

CNPJ: 17.894.056/0001-30

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui 0 objeto do presente Termo de Referéncia 0 REGISTRO DE PRECO
PARA CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DE SERVICO DE
LOCAQAO DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL, QUE SERA UTILIZADA
PARA IMPRESSAO, XEROX E SCANNER, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS, conforme condices,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, com base na Lei 14.133/21
art. 75, 11

2. DA ESPECIFICACAO E VALOR

ITEM | QUANT. DESCRICAO Valor Valor
Estimado estimado
Unit Total
1 04 Prestacdo de servicos de locagdo de | R$ 224,34 R$ 10.768,32
equipamentos. | impressora  multifuncional, com
Periodo de 12 impressdo e coOpias frente e verso
meses. (duplex); 40 péaginas por minuto;

Scanner duplex com leitura de ambas
as faces em apenas uma passagem;
entrada frontal para pen drive;
impressdo e scanner a partir de
dispositivos moveis (celulares e
tlabets), conexdo de cabo USB, fluxo
mensal de até 50.000 paginas.

Incluso 2.500 pd&ginas mensais_por
equipamento.

Incluso assisténcia técnica, com
atendimento  rapido, com visitas
presenciais, e troca de equipamento se
for necessario.

Fornecimento de pegas e suprimentos,
como cartuchos de tonners, tintas e
materiais de consumo originais e
compativeis.

2 115.000 Impressdo e copias de paginas | R$ 0,06 R$ 6.900,00
excedentes.

Valor total estimado: R$ 17.668,32 (dezessete mil e seiscentos e sessenta e oito reais e trinta

e dois centavos).

3. DA JUSTIFICATIVA
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3.1 A locacdo de impressoras multifuncionais se faz necessaria para atender as
demandas operacionais das reparticbes publicas, garantindo a continuidade e a
eficiéncia dos servigos administrativos.
As impressoras multifuncionais desempenham funcbes essenciais, como impressao,
digitalizacdo e cdpia de documentos, que sdo atividades rotineiras no dia-a-dia das
Secretarias Municipais.
A opcdo pela locacdo, em vez da aquisigdo, apresenta vantagens técnicas e econémicas,
como:
e Reducdo de custos com manutencdo e reposicdo de pecas, ja incluidas no
contrato de locacgéo;
o Atualizacdo tecnoldgica, com equipamentos modernos e adequados as
necessidades do servigo publico;
e Maior controle e gestdo de consumo, permitindo monitoramento do uso e
reducdo de desperdicios;
« Substituicdo rapida em caso de falhas, evitando interrupcées no servigo publico;
e Melhoria na produtividade, com equipamentos mais eficientes e de maior
capacidade.
Considerando o volume de impressdes e a necessidade constante de digitalizacdo e
copias de documentos, a contratacdo por meio de locacdo garante mais agilidade,
previsibilidade orcamentaria e melhor aproveitamento dos recursos publicos.
Dessa forma, justifica-se plenamente a locacdo de impressoras multifuncionais como
medida estratégica para assegurar o bom funcionamento das atividades administrativas
nas reparti¢des publicas municipais.
Salienta-se que a quantidade solicitada no item 02 (dois), das especificacbes dos

servicos, € uma ESTIMATIVA baseada em servicos anteriores, que pode ser utilizada

em sua totalidade ou nao.

4. OBJETIVO
O objetivo é garantir suporte continuo as atividades administrativas das Secretarias
Municipais, promovendo agilidade no atendimento, qualidade na prestacdo dos servi¢cos

e otimizacdo dos recursos publicos, por meio da disponibilizacdo de equipamentos
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adequados, modernos e com manutencdo inclusa, sem a necessidade de investimentos

em aquisicdo e suporte técnico proprio.

5. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado apds o 20° (vigésimo) dia do més subsequente a
prestacdo de servico, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal e apds atesto do setor
competente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.2. A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indeniza¢fes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por
seu pagamento, nem poderad onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121,
paréagrafo unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

6. DO LOCAL DE ENTREGA E EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. As prestagdes de servico deverdo ser realizadas nas sedes das Secretarias
Requisitantes, com os equipamentos devidamente instalados, conforme sera solicitado

na Autorizacdo de Fornecimento.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA
7.1 O contrato tera duracdo de 12 meses, contados a partir da homologacdo da presente

dispensa, podendo ser prorrogado.

8. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

8.1 Supervisionar a execucao da prestagdo do objeto, promovendo o0 acompanhamento e
a fiscalizacao sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

a) Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de
eventuais imperfeicbes no curso de prestacdo do objeto, fixando prazo para a sua
correcao.

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas e condigdes contratuais.

c) Prestar a CONTRATADA todas as informacgOes solicitadas e necessarias para o

cumprimento do objeto;
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d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos prestados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela empresa na sua proposta.

e) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informacfes necessarias a
execucdo do objeto;

f) Ndo permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condigdes preestabelecidas.

g) Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo hébil, dos servicos a serem
prestados.

h) Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestacdo dos servicos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

1) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agoes
previstas neste Termo;

J) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

K) Atuar com poder de império suspendendo a execucdo do contrato sem dnus para a
administracdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos
adquiridos;

m) Rejeitar os servi¢os em desconformidade com o presente instrumento.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacéo e
de bom nivel moral na prestacdo dos servi¢cos em conformidade com o objeto.

a) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcéo
da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias imediatas para a
correcgdo, evitando repeticdo dos fatos.

b) Acatar as orientacGes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se
a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE.

c) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranga e a prevencao de

acidentes.

Praca Divino Espirito Santo, 533 — Centro
CEP 37.997-000 — CLARAVAL/MG — PABX: (34) 3353-5200



PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARAVAL/MG

CNPJ: 17.894.056/0001-30

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto —
cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem interrupcéo, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenca, falta ao trabalho, demissdo e outras analogas
obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente.

e) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

f) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sanc¢oes;

g) Realizar a prestacdo dos servigos em conformidade e no prazo estabelecido neste
instrumento.

h) A contratada tem a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execu¢do do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, podendo a qualquer tempo o gestor
do contrato diligenciar a apresentacdo de qualquer documento previsto no edital;

i) O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo
interessado.

10. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo do presente empenho serd exercida por um representante da
Administracdo — ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucdo e de tudo dara ciéncia a Administracao;

10.2. Durante todo o periodo de vigéncia, a CONTRATADA devera manter preposto
aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for
necessario;

10.3. A comunicagdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes;

10.4. O relatorio de entrega dos servigos serd destinado ao registro de fatos e

comunicagdes pertinentes a0s mesmos;
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10.5. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo
considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

11. DAS SANCOES

11.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera
acarretar as seguintes sangoes:

a) Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucao total do empenho;

d) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) Néo entregar a documentacdo exigida para a compra, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima, as
seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do seguro
caucdo previsto neste instrumento.

c) As sancOes previstas nestes instrumentos poderéo ser aplicadas cumulativamente,
exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da
defesa prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a
multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita

parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em
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favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da deciséo final
da defesa apresentada.
Claraval/MG, 07 de julho de 2026.

Flavia Peixoto Cintra Faleiros
Secretaria Municipal de Administracao

Tarsia Cintra Cunha
Secretaria Municipal de Educacéo

Carmen Lucia Moreira Rodrigues de Castro
Secretaria Municipal de Salde
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