PREFEITURA MUNICIPAL DE CLARAVAL/MG

CNPJ: 17.894.056/0001-30

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia Secretaria Municipal de Saude
de Claraval-MG, com o objetivo de atender & CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DECORACAO,
CONFECCAO DE CERTIFICADOS E REALIZACAO DE SESSAO
FOTOGRAFICA, DESTINADOS A REALIZA(;AO DOS EVENTOS DE
FORMATURA DOS ALUNOS DAS TURMAS DE PRE Il E 5° ANO DA REDE
MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CLARAVAL/MG, A SEREM REALIZADOS
NOS DIAS 08 E 09 DE DEZEMBRO DE 2026, Conforme condicGes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento, e observando o art 75, 11, da Lei 14.133/21.

2. DAS ESPECIFICACOES E VALOR ESTIMADO

Item Descricéo un./ Qnt. Valor Valor
Sv. estimado | estimado
Unit. total
01 Prestacéo de servico de decoracéo de | SV 01 11.477,59 | 11.477,59

eventos para a formatura do Pré Il e
5° ano dos alunos regularmente
matriculados na Rede Municipal de
Ensino. Os eventos serdo realizados
nas datas e locais ja definidos: 08 e 09
de dezembro de 2026, na quadra da
E.M. Professor Joaquim Borges de
Freitas, sendo 0s seguintes servigos
contratados: A decoracdo devera
contar com 01 painel de fundo tendo
por medida 6x16 mts,02 toalhas para
compor a mesa solene e dos diplomas
na cor branca, arranjos com flores
naturais a serem definidas pela
contratante, hall de entrada e corredor

de entrada com decoracdo tematica
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distinta nos dois dias de evento, tendo
a Educacgdo Infantil Pré Il por tema :
Cantigas de Roda, destaque de Notas
musicais e as Brincadeiras, bem
colorido com destaque da cor dourado
, € 0 Ensino Fundamental 5° ano por
Tema: Estrelas. Painel com a Frase: O
Futuro Pertence a quem Acredita em
seus Sonhos. Decoracdo com Estrelas
douradas e destaque das cores azul e
branco. Tapete Azul para a entrada
das autoridades, professores regentes
e formandos. Todos os materiais,
pecas decorativas, estruturas,
suportes, tecidos, flores naturais,
ferramentas e demais insumos
necessarios a execucdo dos servigos
deverdo ser fornecidos pela empresa
contratada e estar incluidos no valor
da contratacdo, assim como a mao de
obra, o transporte, a montagem, a
adequacdo da decoracdo entre 0s
eventos e a desmontagem.
Nos dois dias de evento, a empresa
contratada deverad estar na unidade
escolar com antecedéncia minima de 06
(seis) horas em relagdo ao inicio da
cerimbnia, ou seja, até as 12h30, para
realizar a montagem e a organizagdo do
espaco. A decoracdo deverd estar

concluida antes do inicio de cada

cerimonia.
02 Prestacdo de servicos de fotografia, | SV. 120 79,40 9.528,00
confeccdo de diplomas personalizados e (ALUNOS)
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disponibilizacio  de  becas para
solenidades de formatura, contemplando
aproximadamente 120 (cento e vinte)
alunos da Rede Municipal de Ensino de
Claraval — MG.

Os servicos deverdo incluir:

Realizacdo de sessdes fotogréaficas nas
Escolas Municipais de Claraval — MG,
contemplando fotografias individuais e
em grupo dos alunos; Confeccdo de
diplomas personalizados, com arte
gréafica inclusa, no tamanho 20 x 25 cm.
Fornecimento de porta-retratos contendo
fotografia impressa no tamanho 15 x 21
cm; Disponibilizacdo de becas aos
alunos para utilizagdo durante as
solenidades de formatura, devendo a
empresa contratada providenciar as
vestimentas em quantidade suficiente
para atender a todos o0s alunos
participantes; Os diplomas e porta-
retratos deverdo ser personalizados e
entregues aos alunos na data da
respectiva solenidade de formatura,
conforme cronograma abaixo:
08/12/2026: Formatura dos alunos da
Educagdo Infantil — Pré Il e no dia
09/12/2026: Formatura dos alunos do 5°
ano do Ensino Fundamental |.

As solenidades terdo inicio as 18h30, na
guadra de esportes da Escola Municipal
Professor Joaquim Borges de Freitas,

situada @ Rua Minas Gerais, n°® 763,

Centro, no municipio de Claraval — MG.
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A empresa  contratada  serd
responsavel pela organizacdo e
execucdo dos servicos fotogréficos,
fornecimento dos materiais
personalizados e disponibilizagdo das
becas, no dia da formatura, garantindo
0 atendimento adequado aos alunos
nas respectivas solenidades.

3. DA JUSTIFICATIVA

Justifica-se a presente contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos
de confeccdo de certificados e realizacdo de sessdo de fotos, bem como servicos de
decoracdo, destinados a realizacdo das ceriménias de formatura dos alunos do Pré 1l e
do 5° ano da Rede Municipal de Educacéo de Claraval/MG.

A contratacdo tem como finalidade proporcionar uma ceriménia de encerramento do
ano letivo organizada, acolhedora e especial, marcando momentos importantes na
trajetdria escolar dos alunos. A formatura do Pré Il representa a conclusdo da primeira
etapa da Educacdo Béasica e a transicdo para o Ensino Fundamental, enquanto a
formatura do 5° ano simboliza o encerramento dos anos iniciais do Ensino Fundamental
e o inicio de uma nova fase na vida escolar dos estudantes.

Nesse contexto, a confeccdo dos certificados constitui uma forma de reconhecimento e
valorizacdo da trajetéria dos alunos, celebrando sua participacdo e conclusdo das
respectivas etapas de ensino. A realizacdo da sessdo de fotos permitird registrar e
preservar as lembrancas desse momento significativo, proporcionando aos estudantes e
seus familiares recordacGes da ocasido. Ja 0s servicos de decoracdo sdo necessarios para
compor o ambiente da solenidade, garantindo um espaco adequado, organizado e
visualmente agradavel, compativel com a importancia e o carater comemorativo do
evento.

Ressalta-se que a realizagcdo das cerimdnias de formatura representa uma importante
iniciativa de valorizagdo dos estudantes, reconhecimento de seus esforgos e incentivo a
continuidade dos estudos, além de fortalecer a integracdo entre escola, alunos e

familiares.
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Dessa forma, a contratacdo dos servigos mostra-se necessaria para assegurar a adequada
realizacdo das cerimonias de formatura, proporcionando aos alunos da Rede Municipal
de Educacdo uma celebracdo digna, organizada e memoravel, em atendimento as

necessidades da Secretaria Municipal de Educacao.

4. OBJETIVO

A presente contratagdo tem como objetivo viabilizar a realizagdo das cerimonias de
formatura dos alunos das turmas de Pré Il e 5° ano da Rede Municipal de Educacédo de
Claraval/MG, previstas para os dias 08 e 09 de dezembro de 2026, por meio da
prestacdo de servigos de decoragdo, confeccdo de certificados e realizacdo de sessao
fotografica.

Busca-se proporcionar uma estrutura adequada para a realizacdo das solenidades,
garantindo um ambiente organizado e decorado, a entrega de certificados aos alunos
concluintes e o registro fotografico dos eventos, de modo a valorizar a trajetdria escolar
dos estudantes, celebrar a conclusdo de importantes etapas de ensino e proporcionar aos

alunos e seus familiares momentos especiais e recordacgdes significativas.

5. DAS CONDIQOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd realizado até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente a
prestacdo dos servicos, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal e ap0s atesto do setor
competente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.2. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizacGes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121,
paragrafo Unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

6. DO LOCAL DE ENTREGA E EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 As formaturas serdo realizadas nos dias 08 e 09 de dezembro, na Escola Municipal
Professor Joaquim Borges de Freitas, endereco: Rua Minas Gerais n® 763 — Centro —
Claraval/MG, as 18h30m.
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6.2 Quanto ao item 01 do termo de referéncia, nos dias dos eventos a empresa
contratada deverd estar no local com antecedéncia minima de 06 (seis) horas, para
realizar a decoracéo do local.

6.3 Quanto ao item 02 do Termo de Referéncia, a empresa contratada, devera
confeccionar os certificados em tempo habil para serem entregues aos alunos na
cerimonia de formatura, e deverdo participar do evento para os servigos fotograficos e

disponibilizar as becas.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA
7.1. O contrato tera a vigéncia de 01 (um) més.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Supervisionar a execucao da prestacdo do objeto, promovendo o acompanhamento e
a fiscalizacdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

a) Notificar, por escrito e verbalmente, 8 CONTRATADA sobre a ocorréncia de
eventuais imperfeicbes no curso de prestacdo do objeto, fixando prazo para a sua
correcao;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais;

c) Prestar a CONTRATADA todas as informacBes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos prestados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela empresa na sua proposta;

e) Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informacbes necessarias a
execucdo do objeto;

f) N&o permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condicdes preestabelecidas;

g) Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo héabil, dos servigos a serem
prestados;

h) Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestacdo dos servigos, desde que

cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;
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1) Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes
previstas neste Termo;

J) Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

k) Atuar com poder de império suspendendo a execu¢do do contrato sem Onus para a
administracdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos
adquiridos;

m) Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.

Q. OBRIGAQ@ES DA CONTRATADA

9.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Contrato, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricagédo e
de bom nivel moral na prestacao dos servicos em conformidade com o objeto.

a) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcgéo
da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias imediatas para a
correc¢do, evitando repeticdo dos fatos.

b) Acatar as orienta¢Ges do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-se
a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da CONTRATANTE.

c) Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencao de
acidentes.

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucdo do objeto —
cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem interrup¢do, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenca, falta ao trabalho, demissdo e outras analogas
obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente.

e) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

f) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sanges.

g) Realizar a prestacdo dos servigos em conformidade e no prazo estabelecido neste

instrumento.
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h) A contratada tem a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugéo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, podendo a qualquer tempo o gestor
do contrato diligenciar a apresentacdo de qualquer documento previsto no edital.

i) O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgdo

interessado.

10. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUQAO E FISCALIZAQAO DO
CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo do presente Contrato serd exercida por um representante da
Administracdo — ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da
execucao do contrato e de tudo daré ciéncia a Administrac&o;

10.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera
manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente
sempre que for necessario;

10.3. A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes;

10.4. O relatorio de entrega dos servicos serd destinado ao registro de fatos e
comunicagdes pertinentes aos mesmos;

10.5. Todos os atos e instituicdbes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo
considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

11. DAS SANCOES

11.1 Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, podera
acarretar as seguintes sangoes:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucdo total do contrato;
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d) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licita¢&o;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima, as
seguintes penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, sera liquidado do seguro
caucdo previsto neste instrumento.

c) As sancOes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente,
exceto as multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da
defesa prévia, 0 CONTRATANTE podera fazer a retencdo do valor correspondente a
multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita
parcialmente, pelo CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em
favor da CONTRATADA, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisao final
da defesa apresentada.

Claraval/MG, 13 de novembro de 2026.

Tarsia Cintra Cunha
Secretaria Municipal de Educacao
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