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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 03/2024
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EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PARA FORMACAO DE CADASTRO RESERVA PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA NO MUNICIPIO DE CLARAVAL/MG.

O Prefeito Municipal de Claraval — Minas Gerais, no uso de suas atribuicoes legais,
tendo em vista o atendimento de necessidade excepcional, temporaria e de interesse

bhu) torna publica a abertura de processo seletivo simplificado, conforme dlspmto
no art. 37, inciso IX da Constituicio Federal, requlamentado pela Lei Municipal de n

1433, de 23 de dezembro de 2020, e que serd regidos pelas normas constantes neste
Edital.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES.

1.1 O processo seletivo simplif lificado sera regido por este Edital e coordenado pela
comissio instituida pela Portaria n® 026, de 10 de junho de 2024,

12 A selecio de que se trata este Edital sera realizada mediante analise curricular,
titulos e experiéncia.

13 A ndo entrega dos documentos ou a entrega em desacordo com as normas
estabelecidas neste edital implicara na eliminagao automatica do certame.

| 4 O candidato aprovado exercera tuncao | yublica temporaria,devendo exercer suas
funcdes junto ao Municipio segundo determinagdo da Pr efeitura Municipal de
Claraval, atraves de suas secretarias.

15 A contratacdo tera natureza temporaria podendo a critério da Administragao
Publica. ser rescindida a qualquer momento ¢ sem qualquer Onus para o
Municipio.

16 As atribuicoes dos cargos serdo aqueles informados no Anexo 1 deste Edital
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¢) Historico Escolar ou Certificado de Conclusio de Curso/Diploma; (copia)
d) RG e CPF ou CNH: (copia)
e) Comprovagdo de Experiencias declaradas no curriculo (Ex. CTPS); (copia)

f) Titulos/ Cursos e Capacitagio. (copia)

3.2 Todos os documentos comprobatorios, deverdo ser autenticados ou ©
candidato tera opcio de apresentar os documentos originais seguidos das
copias para autenticaciio no ato da inscriciio. Em se tratando de declaracoes
relativas 2 comprovacio de prévia experiéncia SOMENTE terido validade se
tiverem firma do declarante reconhecida em cartorio.

33 As inscricdes deverdo ser efetuadas por meio de preenchimento pessoal, ou por
intermédio de procuragdo especifica, da ficha de inscrigio (ANEXO 1),

34 O prazo para inscrigdes sera do dia 10 de junho de 2024 até 25 de junho de

2024. no horario de expediente da Prefeitura Municipal, situada na Praga Divino

Espirito Santo, n.° 533, Centro, Claraval-MG.

Nio sera cobrado qualquer valor a titulo de inscri¢do;

16 As informagoes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato,

dispondo a Comissdo do Processo Seletivo o direito de excluir do processo

seletivo simplificado as fichas de inscricdes e curriculos que estiverem
preenchidos de forma incompleta. incorreta € ilegivel e/ou que fornecer dados
comprovadamente inveridicos.

A inscricdo do candidato implicara no conhecimento € na tacita aceitagdo das

normas e condigdes estabelecidas neste Edital.
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38 No ato da entrega do curriculo e titulos, nao serdo verificados 0s comprovantes
das condi¢des da participagdo, no entanto, o candidato que ndo as satisfizer sera
eliminado do processo seletivo.

4- DA SELECAO.

4.1 A selecio sera realizada atraves de dois instrumentos de avaliagdo que totalizardo
15 (quinze) pontos.

«  Analise de Titulos - 5 pontos,
«  Analise de Curriculo - 10 pontos;

TITULO .
Cursos ) Pontuagdo Pontuagdo maxima
“urso de aprefeigoamento | 1 ponto por Cutso 5
igual ou maior a 40 horas
| CURRICULO
Experiéncia [ Pontuagdo Pontuagdo maxima
E@xlsai ‘ | ponto por mes 10

47 A andlise de Titulos compreendera na apreciagdo de certificados de conclusdo
devidamente autenticados e expedido por pessod juridica de direito publico ou
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privado, reconhecidos pelo MEC.

A analise Curricular compreendera os dados pessoals, curso regular (Ensino
Médio), e experiéncia de trabalho com criancas nas areas pretendidas no
municipio devidamente comprovadas.

Em caso de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou mais candidatos
para a mesma fungdo publica, o critério de desempate sera maior escolaridade
maior idade e maior nimero de filhos respectivamente.

DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS/CON VOCACAOQ.

O resultado final do processo seletivo sera divulgado no site da Prefeitura e
publicado no mural de avisos do Pago Municipal até o dia 26 de junho de 2024
e estara sujeito a impugnagao pelos interessados pelo prazo de 02 (dois) dias Utets
a contar da publicag@o .

DA CONTRATACAO.

Apos todas as etapas de classificacdo o candidato aprovado sera convocado
através de instrumento oficial expedido pela administragao publica municipal.
Os documentos obrigatérios para contratagao sao. RG; CPF; Titulo com o
comprovante da ultima votagao ou quitagio eleitoral; Certificado de reservista,
para candidatos do sexo masculino;  Comprovante de residéncia atual;
Comprovante de escolaridade (diploma ou historico escolar), Prova de Atestado
Civil (Certiddo de Nascimento e/ou Casamento); Carteira de Trabalho - CTPS
(Parte da foto e data de expedigao), Carteira Funcional expedida por entidade de
classe; PIS ou PASEP com data de expedicio; CPF e RG do Conjugue (caso
possua); Declaragdo de dependentes com devida comprovagdo ou certidao de
nascimento e CPF dos filhos.

DAS DISPOSICOES GERAIS.

O candidato que faltar a qualquer uma das etapas do Processo Seletivo por
qualquer impedimento estard automaticamente eliminado.

A convocacido do candidato obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo no
Processo.

O classificado que for convocado devera comparecer no setor de Departamento
Pessoal da Prefeitura Municipal de Claraval/MG. para entrega dos documentos
necessarios para a formulagdo do contrato, no dia estabelecido no instrumento de
convocagdo.

Caso o candidato ndo tenha disponibilidade para assumir o cargo quando
convocado assinara termo de desisténcia ou, nao comparecendo no dia
estabelecido no edital de convocagdo, sera convocado outro em seu lugar,
obedecendo a ordem de classificagdo do resultado.
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75 (Caso o numero de inscritos ndo seja o suficiente para preenchimento de vagas
oferecidas, o prazo para inscrigio podera ser prorrogado.

8- DOS CASOS OMISSOS.

§ 1 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Interna de Processo Seletivo
Simpliticado.

Claraval, MG, 10 de junho de 2024,

/ za /"/"/C
(10 1 ( intra

Prefeito Municipal de Claraval-MG

Comissdo:

Luciana do Nascimento
Presidente da Comissio de Avaliacio

Daiane Cristina Faria
Secretaria da Comissio de Avaliagio

Eriton Alves de Barros Filho
Membro da Comissio de Avaliacio
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ANEXO 1

CARGO: Servente Escolar 1 — 30 horas

ATRIBUICOES:

e [Pxecutar servicos nas escolas de limpeza, conservacdo, arumaglo de moveis, utenstlios ¢
equipamentos escolares.

e Executar servicdes na cantida nas escolas preparando alimentos conforme orientagio do
cardapio escolar.

e [xecutar 0s servicos de limpeza dos prédios, panos, escritorios, instalacdes, salas de aula, etc.

e FEfetuar a remocao de entulhos e lixo.

e Realizar todas as operacdes referentes & movimentagdo de moveis e equipamentos, fazendo-o
sob orientago direta.

e Proceder a lavagem de vidragas e persianas, ralos. caixa-de-gordura e esgotos, assim como
desentupir pias e ralos.

e Prover os sanitarios com toalhas, sabio e papel higiénico, removendo os ja servidos.

e Informar ao chefe imediato das irregularidades encontradas nas instalagoes das dependéncias de
trabalho.

e Executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

e Atender as normas de seguranga e higiene do trabalho.

e Cumprir 6 (seis) horas didrias de trabalho.
e Executar outras atividades correlatas que The forem atribuidas.
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ANEXO 11

FICHA DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO n.* 03/2024

N° DE INSCRICAO: DATA DA INSCRICAO:  /  /

NOME DO CANDIDATO(A):

FILIACAO:

DATA DE NASCIMENTO: /] SEXO: () FEMININO () MASCULINO
NATURALIDADE: ESTADO CIVIL:

RG/ORGAQO EMISSOR: CPF:

ENDERECO:

NY: BAIRRO:

CIDADE: CEP:

TELEFONES RESIDENCIAL: () CELULAR: ()

E-MAIL; PESSOA COM DEFICIENCIA: SIM () NAO ()

CARGO A QUE DESEJA CONCORRER:

Declaro estar ciente das condicdes do presente Processo de Selegdo Simplificado ¢ declaro. sob as penas
da Let, serem verdadeiras as informagdes prestadas.

Assinatura do Candidato(a):

Responsavel pelo recebimento da mscrigio:



